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Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)  

für Verwaltungs- und Buchhaltungsaufgaben 
 

Wir, die Adam Theis GmbH, sind einer der größten Obst- und Gemüsevermarkter der Pfalz mit mehr 

als 300 Mitarbeitern. Unser familiengeführtes Unternehmen beliefert seit 1875 Großhändler in 

Süddeutschland und die regionale Gastronomie mit frischem Obst und Gemüse, küchenfertiger Ware 

aus unserer Fresh-Cut-Produktion, Feinkost aus unserer Salat-Manufaktur und Molkerei-Produkten. 

Seit vielen Jahren sind wir Partner des Landes Rheinland-Pfalz im Schulobstprogramm. Über unseren 

Webshop verkaufen wir gute, frische Lebensmittel aus der Region an Endverbraucher. 

Frische-Logistik ist unsere tägliche Herausforderung und Kundenzufriedenheit ist unser Ziel. 

Wir suchen tatkräftige kaufmännische Unterstützung für unsere Verwaltung / Buchhaltung in Teilzeit 

(ggfs. auch Vollzeit). 

Ihre Aufgaben: 

• Vorbereitung, Prüfung, Kontierung von Warenrechnungen und Ablage der Belege 

• Selbstständige, ordnungsgemäße Verbuchung von Warenrechnungen 

• Kontenabstimmung und Klärung von Zahlungsdifferenzen 

• Enge Zusammenarbeit mit den Verwaltungsbereichen: Auftragsabwicklung, Einkauf 

• Unterstützung und Zuarbeit im Buchhaltungsbereich für termingerechte Zahlungsvorgänge 

Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Einschlägige Berufserfahrung im Bereich Verwaltung oder Buchhaltung, sowie idealerweise 

Branchenkenntnisse (Lebensmittelverarbeitung, Lebensmittelhandel etc.) 

• Gute Kenntnisse in der Arbeit mit dem MS-Office-Paket, insbesondere mit Excel 

• Selbstständige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise und Teamfähigkeit 

• Flexibilität und Zuverlässigkeit 

Unser Angebot: 
• Einarbeitung durch ein erfahrenes Team im Bereich Frische-Geschäft 

• Eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Tätigkeit  

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis in Teilzeit (ggfs. auch Vollzeit) 

• Offene Unternehmenskultur, kurze Entscheidungswege und gutes Betriebsklima 

• Vitamine am Arbeitsplatz und bezuschusster Einkauf in unserem Webshop 

 

Interesse? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an unsere E-Mail-Adresse: bewerbung@adam-theis.de 

(bitte nur im PDF-Format). 
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